
Formation Planete-online : Les bases du planning

Débutant

A qui s’adresse la formation :

Responsable de service, Planificateur

Prérequis :

Connaissance Planete-online: Données RH de base, Gestion des cycles

Objectifs :

Maîtriser les fonctionnalités de base de l’interface Planning permettant de générer un planning pour une
population ciblée, sur une période définie et sous contraintes

Introduction
Interaction avec les autres modules 

Création du planning
La sélection
Présentation générale du planning

● Les différentes parties
● Les raccourcis

Les différents statuts du planning et leurs impacts
Création du planning

Préparation du planning
Fonctionnalités de base :

● Paramétrages
● Modification
● Suppression
● Ajout
● Clic droit
● Boîte à outils
● Saisie des Formations

Lecture des contrôles planning
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Impressions :
Impressions planning et émargement

Méthodes et moyens pédagogiques :

Notre démarche pédagogique est interactive et conviviale. Les exemples et les cas pratiques permettent d’être
opérationnels dès le retour de la formation.
La répartition pédagogique est approximativement la suivante : 50% d’apports théoriques et démonstration, 50%
de pratique.
La participation active est largement privilégiée (exercices pratiques, analyse, plan d’action)
Les apports pédagogiques sont illustrés d’exemples puis concrétisés sous forme d’exercices.

Évaluation formative en continu et QCM en fin de session.

Déroulement de la formation :

La formation, qui est ouverte à 8 participants maximum et 3 minimum, se déroule sur une 1/2 journée de 3H dans
nos locaux.
Suivant votre demande, nous pouvons organiser nos formations en distanciel ou dans vos locaux.

Tarif et modalités :

Cette formation est incluse dans votre abonnement et ne donne pas lieu à une tarification supplémentaire.

La clôture des inscriptions est faite 3 jours avant la session, et donne lieu à une annulation dans le cas où le
nombre de participants minimum n’est pas atteint.

Nom de l’organisme de formation et Adresse du lieu de formation :

FORMAPLANETE, 34 Bd Armand Hayem, 95680 Montlignon

Nos locaux sont accessibles aux personnes à mobilité réduite, nous contacter pour toute autre situation de
handicap : contact@formaplanete.fr
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